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IL

Tujuan:

Memberikan pedoman pelaksanaan non degree joint program khususnya program

Bahasa Indonesia Bagi Penutur Asing (BIPA)

Ruang Lingkup:

1.

Mahasiswa berstatus aktif di UNISMA

Program studi sebagai koordinator pelaksanaan seluruh kegiatan program

studi, merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar.

Dekan Fakultas sebagai pemimpin pelaksanaan akademik atau pendidikan,

pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

Kantor Urusan Internasional (KUI) adalah unit dalam universitas yang bertugas
mendukung tujuan internasionalisasi, menangani mobilitas internasional yang
melibatkan para civitas akademika Unisma dan civitas akademika di lingkup

dunia

Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) UNISMA sebagai pembuat
perencanaan, baik yang bersifat teknis administrasi, maupun yang bersifat
pengembangan, khususnya yang terkait dengan kegiatan proses belajar

mengajar, administrasi akademik guna mendukung proses belajar mengajar

Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kerjasama sebagai penanggungjawab

penyelenggaraan pendidikan
Rektor sebagai pemegang kebijakan bidang akademik tertinggi

SISFOCAMPUS sebagai sistem informasi akademik




JL. MT. HARYONO 193

: HAL :4-8
MALANG JAWA TIMUR NO. DOKUMEN

Telp. 0341 TGL
551932,551822 PROSEDUR 28 Desember 2019
Fax 0341 552249 N8.PR.AK.23

www.unisma.ac.id REV: 0

email: pusat@unisma.ac.id

PELAKSANAAN NON DEGREE JOINT PROGRAM
Bahasa Indonesia Bagi Penutur Asing (BIPA)

[II. Acuan:

L

Undang-Undang Republik Indonesia nomor : 20 Tahun 2003, tentang Sistem

Pendidikan Nasional.
Undang-Undang nomor : 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan jo Peraturan Pemerintah RI No. 32 Tahun 2013, tentang Perubahan
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan

Peraturan Pemerintah RI nomor: 04 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

Permendikbud No. 14 tahun 2014 tentang kerja sama Perguruan Tinggi di

Indonesia

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi jo Peraturan Menteri Riset,
Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Rl Nomor 4 Tahun
2017 tentang Pedoman Kerjasama di Kementerian Riset, Teknologi dan

Pendidikan Tinggi

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Rl Nomor 52 Tahun
2018 tentang Prosedur Pendirian Perguruan Tinggi Swasta, Pembukaan

Program Studi, dan Kerjasama Joint Program pada Perguruan Tinggi Swasta
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9. Peraturan Yayasan Universitas Islam Malang No. 047/KEP.07/Y.3/X11/2018
tentang Statuta Universitas Islam Malang

10. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan Universitas Islam Malang,

11. Elemen ISO, SN19001:2015

[V. Istilah dan Definisi:

1. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan adalah dokumen yang dikeluarkan
oleh Rektor UNISMA yang berisi informasi akademik dan keuangan, standar
akademik, layanan universitas, pedoman akademik fakultas dan spesifikasi
jurusan atau program studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, prosedur

pembayaran keuangan di lingkungan Universitas Islam Malang

2. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) menangani bagian
akademik, bagian registrasi dan statistik, serta perencanaan dan

pengembangan hubungan kerjasama dalam negeri.

3. Fakultas adalah unsur pelaksana akademik meliputi satu atau beberapa
jurusan/ program studi yang menyelenggarakan program sarjana, program

diploma, dan/atau program profesi

4. Program studi adalah unsur pelaksana akademik pada fakultas dalam bidang
studi tertentu.

5. BIPA adalah program pembelajaran keterampilan berbahasa Indonesia

(berbicara, menulis, membaca, dan mendengarkan) bagi penutur asing

V. Tanggung Jawab dan Wewenang;:
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VL

BAAK bertanggung jawab dan berwenang sebagai pelaksana administrasi akademik

yang melaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UNISMA di bidang akademik.

Uraian dan Prosedur:

10.

ik

12,

13.
14.

Program Studi menerima surat permohonan Kerja sama non degree joint
program dari Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

KUl berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint
Program

Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra
bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - BIPA

KUI membuat draft MOA

Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

Program studi PTLN mitra melakukan seleksi dan mengirimkan data
mahasiswa yang akan mengikuti BIPA ke KUI

KUI mendaftarkan calon mahasiswa asing ke P2ZBA-BIPA

P2BA-BIPA melakukan seleksi calon mahasiswa

KUI Menerbitkan Letter of Acceptance (LoA)

KUI mendaftarkan mahasiswa asing ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi Ijin
Belajar

KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara
Online

Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri untuk Wawancara dengan Membawa
Passport dan Membayar Biaya Visa (apabila ada)

KUI menerima kedatangan mahasiswa asing

KUl membantu mahasiswa asing melakukan administrasi herregistrasi,

pemrograman pada sisfokampus, dan perpanjangan visa
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15.
16.
17.
18.

Kunjungan/pengurusan KITAS (Kartu Izin Tinggal Terbatas) baru di Kantor

Imigrasi Malang

Mahasiswa asing studi di Unisma

Program studi memasukkan nilai hasil studi mahasiswa ke sisfokampus

Program studi mengirimkan hasil studi mahasiswa asing ke PTLN mitra

Mahasiswa asing kembali ke negara asal
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VII. Diagram Alir :

PROGRAM . PPROGRAM n
NO AKTIVITAS ”a:;’:“ *pzeaBical  sTumi man Tt | e [STUDIPTIN| KErENGKAPAN gt KETERANGAN
8 UNISMA MITRA
Program Studi menerima surat
permohonan kerja sama mow degree foint Surat  permohonan
Surat permol kerja sania
! [program dari Perguruan Luar negeri herja samma ch hamm kertd
{(PTLN) mitra
KU! berkomunikasi dengan PTLN mitra Sural  permobonan)
Surat permash
. torkait kerjazama Non Degroe Joint Program - herja sama L it e i
Dengan [asilitasi KU Program Studi Unisma Surat  permabons|
3 dan Program Stdi PTLN Mitra bersepakat kerja sama dan surat it Surat permotionan kerja sama dan)
untuk menyelenggarakan Noa Degree foint balasan darl FTLN snrat bedasan dari PTLN Mira
Program - BIPA Mitrs
4 |KUImembuat drafl MOA Naskah MOA Thart  [Naskah MOA

5 :rg‘;‘.\lmn kedua lembaga menandatangani -._»_’- » 5 MO Thari | Nasicsh MOA

Program studl PTLN mitra melakukan
& |seleksi dan mengirimkan data mahastows - Thart |-
yang akan mengikuti BIPA ke KU1

KU1 mendaftarkan cabon mahasiswa asing f i

7 ke F2BA-BIPA ﬁ Daftar nuhasiswa Thari  |Dafter mahasiswa

g |P2BA-BIPA molakukan seleksi calon - Diterima A . | -
miahasiswa

9 |KUL Menerbitkan Letrer of decaptonce (Loa) Dokumen Lod lhari  (DokumenloA
KUT mendaftarkan mahasisws asing ke . -

18 [Hemenristekdikt Melalui Aptikasi ljin = ‘ Thart  |Dekinen mbaesiswa
Belajar inicn:
KLUl Mengajuban Permohonan Viss Ke I]"’"i"“- | Do len

1 hari 7

1} Kasubdit Viza Dirjen Imigrasi Secara Online | persyaratan visa Dokurmen persyantan visa
| Mahasizwa datang ke KER] di Luar Negeri

12 untuk Wawancara dengan Membawa 8 Y b
Passport dan Membayar Biaya Viza (apabila
ada)

10 |KU1menerima kedatangan mahasiswa asing ‘ 1 hari
Kan \ hasiawa asing melalad
administrasi herregistrasi, penmrograman Dobaenen

i1 pada sisfokampus, dan perpanjangan visa {adrministras T i
Kunjungan/pengurusan KITAS (Kartu lzin |akademik dan dan persyaratan KITAS
Tinggal Terbatas) baru di Kantor lmigrasi persyaratan KITAS
Malang |

12 {Mahasisws asing studi di Unisma - - 2t |-

12 |Program studi memasukkan nilsi hasil studi Daokimsen hasi stadi U SO bl sl nhagniis
mahasiswa ke sisfokampus mahasiswa

13 |Program suudi mengirimkan hasil studi jrokoien il X0 | 51 | b o ek,
mahasiswa asing ke PTLN mitra mahasiswa

14 |Mahasiswa asing kembali ke negara asal




