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[.  Tujuan:

Memberikan pedoman pelaksanaan non degree joint program khususnya program

Joint International Seminar/Conference

II. Ruang Lingkup:

1. Mahasiswa berstatus aktif di UNISMA

2. Program studi sebagai koordinator pelaksanaan seluruh kegiatan program
studi, merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar.

3. Dekan Fakultas sebagai pemimpin pelaksanaan akademik atau pendidikan,
pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

4. Kantor Urusan Internasional (KUI) adalah unit dalam universitas yang bertugas
mendukung tujuan internasionalisasi, menangani mobilitas internasional yang
melibatkan para civitas akademika Unisma dan civitas akademika di lingkup
dunia

5. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) UNISMA sebagai pembuat
perencanaan, baik yang bersifat teknis administrasi, maupun yang bersifat
pengembangan, khususnya yang terkait dengan kegiatan proses belajar
mengajar, administrasi akademik guna mendukung proses belajar mengajar

6. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kerjasama sebagai penanggungjawab
penyelenggaraan pendidikan

7. Rektor sebagai pemegang kebijakan bidang akademik tertinggi

8. SISFOCAMPUS sebagai sistem informasi akademik
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[Il. Acuan:

1.

Undang-Undang Republik Indonesia nomor : 20 Tahun 2003, tentang Sistem

Pendidikan Nasional.
Undang-Undang nomor : 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan jo Peraturan Pemerintah RI No. 32 Tahun 2013, tentang Perubahan
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan

Peraturan Pemerintah RI nomor: 04 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

Permendikbud No. 14 tahun 2014 tentang kerja sama Perguruan Tinggi di

Indonesia

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi jo Peraturan Menteri Riset,
Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Rl Nomor 4 Tahun
2017 tentang Pedoman Kerjasama di Kementerian Riset, Teknologi dan

Pendidikan Tinggi

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Rl Nomor 52 Tahun
2018 tentang Prosedur Pendirian Perguruan Tinggi Swasta, Pembukaan

Program Studi, dan Kerjasama joint Program pada Perguruan Tinggi Swasta
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9. Peraturan Yayasan Universitas Islam Malang No. 047/KEP.07/Y.3/X11/2018
tentang Statuta Universitas Islam Malang

10. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan Universitas Islam Malang.

11. Elemen ISO, SNI 9001:2015

IV. Istilah dan Definisi:

1. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan adalah dokumen yang dikeluarkan
oleh Rektor UNISMA yang berisi informasi akademik dan keuangan, standar
akademik, layanan universitas, pedoman akademik fakultas dan spesifikasi
jurusan atau program studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, prosedur

pembayaran keuangan di lingkungan Universitas Islam Malang

2. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) menangani bagian
akademik, bagian registrasi dan statistik, serta perencanaan dan

pengembangan hubungan kerjasama dalam negeri.

3. Fakultas adalah unsur pelaksana akademik meliputi satu atau beberapa
jurusan/ program studi yang menyelenggarakan program sarjana, program

diploma, dan/atau program profesi

4. Program studi adalah unsur pelaksana akademik pada fakultas dalam bidang

studi tertentu.

5. Joint International Seminar/Conference adalah forum ilmiah untuk saling
bertukar fikiran dan/atau hasil penelitian atau pengabdian pada masyarakat

yang dilaksanakan atas kerjasama beberapa Fakultas/Program Studi serumpun
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di lingkungan UNISMA dengan beberapa Fakultas/Program Studi serumpun di
PTLN mitra.

V. Tanggung Jawab dan Wewenang:

BAAK bertanggung jawab dan berwenang sebagai pelaksana administrasi akademik

yang melaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UNISMA di bidang akademik.

V1. Uraian dan Prosedur:

a. Outbond Non Degree Joint Program (Joint International Seminar/Conference)

1.

Program Studi mengirimkan surat permohonan kerja sama non degree joint

program dari Perguruan Luar Negeri (PTLN) mitra

KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint
Program
Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra

bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Joint
International Seminar/Conference

KUI membuat draft MOA

Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

Program studi melakukan seleksi dan mengirimkan data mahasiswa yang
akan mengikuti Joint International Seminar/Conference dan menyerahkan ke
KUI

KUI mengirimkan data mahasiswa ke PTLN mitra

KUI menerima Letter of Invitation (Lol)

KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara

Online

10. Program studi dan KUl mengirimkan mahasiswa ke PTLN mitra
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11. Mahsiswa mengikuti kegiatan joint International Seminar/Conference di
PTLN mitra

12. KUI menerima laporan kegiatan joint international Seminar/Conferencedari
PTLN mitra

13. Mahasiswa kembali ke Indonesia

Inbound Non Degree Joint Program (Joint International Seminar/Conference)

1. Program Studi menerima surat permohonan Kerja sama non degree joint
program dari Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint
Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra
bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - joint
International Seminar/Conference

4, KUl membuat draft MOA
Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

6. Program studi PTLN mitra melakukan seleksi dan mengirimkan data
mahasiswa yang akan mengikuti Joint International Seminar/Conference ke
KUI

7. KUI menerbitkan Letter of Invitation (Lol)

8. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara
Online

9. Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri untuk Wawancara dengan
Membawa Passport dan Membayar Biaya Visa (apabila ada)

10. KUI menerima kedatangan mahasiswa asing
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11. Mahsiswa asing mengikuti kegiatan Joint International Seminar/Conference
di Unisma

12.Program studi melalui KUl mengirimkan laporan kegiatan  joint
International Seminar/Conferenceke PTLN mitra

13. Mahasiswa asing kembali ke negara asal

VII. Diagram Alir :

a. Outbond Non Degree Joint Program (Joint International Seminar/Conference)

PROGRAM STUDI FPIMFPINAN FIMFINAN FRROGRAR

NO AKTIVITAS Mahasiswa UNISMA K UNIEMA PTLN MITRA ST:I:_:;IIN KELENGKAPAN MuTU KE
{ Program Stud] mengirimkan surat
1 permohenan kerja sama non degree joint Surak  permohonan 7 hari Surat prrmohonan kerja sama
{program dart Perguruan Luar Neger| kerja sama 2
{(PTLN) mitra

KUT berkomunikesi dengan PTLN mitra
terkait kerjasama Nown Degree foint Progrom

Serat  permobonan)
kerja sama

15hari  |Surat permohonan kerja sama

Dengan fasilitasi KUl Program Studl Unlsma

3 Surat  permohonan)

4 d-‘:“': Fl:mmm] Studi P'nk: I;LIT:I'B bersepa l_‘ﬂt erfa sama dan surt Surat permehonan Kerfa sama dan|
untuk menyelenggarakan Non Degree jaint halasan dari PTLN ™| surat balasan dari PTLN Mitra
Program - [oint International Mitra
Seminar/Conference

4 KU1 membuat draft MOA Maskah MOA Thari  |Haskah MOA

g :{rjn:lmu kedua fembaga menandatanganl .__4 .__- Naskah MOA Thart  |Maskah MOA

Program stedl melskukan seleksi dan
mengirimkan data mahasiwa yang akan
& Imenglmt Jolnt International
Seminar/Conference dan menyerahkan ke
KL

Daftar mahasiswa

hars setaksi 3 hari Draftar mahasiswa hasil sebebs

KUl mengirimhkan data mahasiswa ke PTLN
mita

{ Dafiar mahasiswa

biasil satedest Fhari  |Daftar mahasiswa hasii selelst

8 |KUl menerima Letter of Invitation {Lol) Dakurmes Lol 3 hari Dakurnen Lol

KU1 Mengajukan Permohonan Visa Ke Diterims
Kasubdit Visa Dirjer Imigrasi Secara Online

Dokumen
persyaratan visa

Dokumen persyaratan visa

|Program studi dan KU1 mengirimkan
imahasiswa ke PTLN mitra

i Mahsiswa mengikuti kegistan foint
11 |{International Seminar/Conference di PTLN
mitra

7 han

KUI menerima laporan kegiatan Joime
12 |International Seminar/Conferencedari PTLN
mitra

Mahasiswa kemball ke Indonesia b

Dokumen laporan 7 hari Dokumen laiporan

PEC e

w
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b. Inbound Non Degree Joint Program (Joint International Seminar/Conference)

Mahasiswa| PROGRAM STUDI PIMPINAN | pimpinan | PPROGRAM : SASARAN

NO ARTIVITAS Asing GRS A K UNISMA PTLN MITRA sr:l:_:_:;rm KELENGKAPAN MUTU KETEHANGAN
Program Studi menerima surat
permohonan kerja sama non degree folnt Surat  permohonan .

1
program dari Perguruan Luar negeri era sama Ly UL i i K afra
(PTLN] mitra

2 KUI berkomunikesi dengan PTLN mitra Surat  per 15 bard .
terkait kerjasama Non Degree foint Program - kerja sama b e
Dengsa Fasilitasi KUI Program Studi Unisma
dan Program Studi PTLN Mitra bersepakat

3 |untik menyelenggarakan Non Degree Joint - .- ::m_’i per itad  [Surat permobionan kerja sama
Program - Jofet International i
Seminar/Conference

4 |KUl membust draft MOA - Naskah MOA 7 hari Naskah MOA
Pirpinan kedua kemb: ndata i

5 Mgﬁ ! i S -—l Naskah MOA Thari  |Naskah 04
Program studi PTLN mira melakukan

5 [seteks] dan mengirimkan data mahasiswa
yang akan mesngikuti foint International i
Seminar/Conference ke KUI

7 \KUi menerhitkan Letter of lnvitation (Lol} -. Lot 3 han Drokimen Lol

g |KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Diterima i |
Kasuhdit Visa Dirjen Imigrasi Secara Online persyaratan visy That [0 gt e
Mahasiswa datang ke KBRI dl Luar Negerl

g |untuk Wawancara dengan Membaws 2 bt
Passport dan Membayar Biaya Visa (apabils i -
ada)

10 (KUl menerinms ked chasi asing I - 3 1 hard
Mahsiswa asing mengikuti kegiatan fofnr

11 |Irternational Seminar/Conference dl - 7 harl
Unisma
Program studi melalul KU menglrimkan

12 [lsporan keglatan Jolnt Internaticnal Dodoumen laporan 7 tar
Seminar/Conference ke PTLN mitra

13 [Mahasiswa asing kembali ke negara asal é




