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I. Tujuan:

Memberikan pedoman pelaksanaan non degree joint program khususnya Summer

Course Program

II. Ruang Lingkup:

1,. Mahasiswa berstatus aktif di UNISMA

2. Program studi sebagai koordinator pelaksanaan seluruh kegiatan program

studi, merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar.

3. Dekan Fakultas sebagai pemimpin pelaksanaan akademik atau pendidikan,

pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

4. Kantor Urusan Internasional [lillJ adalah unit dalam universitas yang bertugas

mendukung tujuan internasionalisasi, menangani mobilitas internasional yang

melibatkan para civitas akademika Unisma dan civitas akademika di lingkup

dunia

5. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama [BAAK) UNISMA sebagai pembuat

perencanaan, baik yang bersifat teknis administrasi, maupun yang bersifat

pengembangan, khususnya yang terkait dengan kegiatan proses belajar

mengajar, administrasi akademik guna mendukung proses belajar mengajar

6. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kerjasama sebagai penanggungjawab

penyelenggaraan pendidikan

7. Rektor sebagai pemegang kebijakan bidang akademik tertinggi

8. SISFOCAMPUS sebagai sistem informasi akademik
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III. Acuan:

1. Undang-Undang Republik lndonesia nomor : 20 Tahun 2003, tentang Sistem

Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang nomor : 12 tahun2AL2 &ntang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional

Pendidikan jo Peraturan Pemerintah RI No, 32 Tahun 2013, tentang Perubahan

Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional

Pendidikan

+. Peraturan Pemerintah RI nomor: 04 tahun 2Ot4 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi,

5. Permendikbud No. L4 tahun 2014 tentang kerja sama Perguruan Tinggi di

Indonesia

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggr No. 44 Tahun 2015

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi jo Peraturan Menteri Riset,

Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 4 Tahun

2AL7 Entang Pedoman Kerjasama di Kementerian Riset, Teknologi dan

Pendidikan Tinggi

B. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 52 Tahun

2018 tentang Prosedur Pendirian Perguruan Tinggi Swasta, Pembukaan

Program Studi, dan Kerjasama Joint Program pada Perguruan Tinggi Swasta
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9, Peraturan Yayasan Universitas Islam Malang No. 047 /KEP.A7 lY.3/Xll/}OtS

tentang Statuta Universitas lslam Malang

10. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan Universitas Islam Malang.

tL. Elemen ISO, SNI 9001:2015

N. Istilah dan Definisi:

1. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan adalah dokumen yang dikeluarkan

oleh Rektor UNISMA yang berisi informasi akademik dan keuangan, standar

akademik, layanan universitas, pedoman akademik fakultas dan spesifikasi

jurusan atau program studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, prosedur

pembayaran keuangan di lingkungan Universitas Islam Malang

2. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama IBAAK)

akademik bagian registrasi dan statistih serta

pengembangan hubungan kerjasama dalam negeri.

menangani bagian

perencanaan dan

3. Fakultas adalah unsur pelaksana akademik meliputi satu atau beberapa

jurusan/ program studi yang menyelenggarakan program sarjana, program

diploma, dan/atau program profesi

4. Program studi adalah unsur pelaksana akademik pada fakultas dalam bidang

studi tertentu.

5. Summer course program merupakan program yang diselenggarakan untuk

mengintegrasikan kegiatan akademik dan non akademih sehingga peserta

memperoleh wawasan keilmuan melalui pembelajaran di kelas dan
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memperoleh wawasan keragaman budaya melalui praktek pengenalan

kekayaan keanekaragaman budaya secara langsung di lapangan

V. Tanggung Jawab dan Wewenang:

BAAK bertanggung jawab dan berwenang sebagai pelaksana administrasi akademik

yangmelaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UNISMA di bidang akademik.

VI. Uraian dan Prosedur:

Outbond Non Degree Joint Program (_Summer course program)a

1. Program Studi mengirimkan surat permohonan kerja sama non degree joint

program dari Perguruan Luar negeri IPTLNJ mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasam a Non Degree loint

Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma mendaftarkan mahasiswa

Unisma untuk mengikuti Non Degree Joint Program - Summer Course

Program yang diselenggarakan PTLN Mitra

4. KUI membuat draft MOA

5. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

6. Program studi melakukan seleksi dan mengirimkan data mahasiswa yang

akan mengikutt Summer Course Program dan menyerahkan ke KUI

7. KUI mengirimkan data mahasiswa ke PTLN

B. KU I menerima Letter of Acceptqnce (LoA)

9, KUI mendaftarkan mahasiswa ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi ljin

Belajar

10. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara

0nline
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11. Program studi dan KUI mengirimkan mahasiswa ke PTLN mitra

12. Mahsiswa mengikuti kegiatan summer course program di PTLN mitra

13. KUi menerima Iaporan kegiatan summer course program dari PTLN mitra

L4. Mahasiswa kembali ke lndonesia

b, Inbound Non Degree Joint Program {summer caurse program)

1, Program Studi menerima surat permohonan kerja sama non degree joint

program dari Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint

Pragram

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra

bersepakat untuk menyelenggarakan Nan Degree Joint Program - Summer

Course Program

4, KUI membuat draft MOA

5. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

6. Program studi PTLN mitra melakukan seleksi dan mengirimkan data

mahasiswa yang akan mengikuti ^Summ er Caurse Program ke KUI

7 , KUI Menerbitkan Letter of Acceptance [LoAJ

8. KUI mendaftarkan mahasiswa asing ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi

Ijin Belajar

9. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara

Online

10. Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri untuk Wawancara dengan

Membawa Passport dan Membayar Biaya Visa (apabila adaJ

11. KUI menerima kedatangan mahasiswa asing
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12, KUI membantu mahasiswa asing melakukan administrasi herregistrasi,

pemrograman pada sisfokampus, dan perpaniangan visa Kunjungan/

pengurusan KITAS (Kartu lzin Tinggal TerbatasJ baru di Kantor Imigrasi

Malang

13. Mahsiswa asing mengikuti kegiatan summer course progrom di Unisma

14. Program studi mengirimkan laporan kegiatan summer course program

mahasiswa asing ke PTLN mitra

15. Mahasiswa asing kembali ke negara asal



*r*t**i.*
ul{l$f,lA

IL. MT. HARYONO 1e3

MALANG IAWA TIMUR

Telp.0341

551932,551.822

Fax 0341 552249

www.unisma.ac.id

email: pusat@unisma.ac.id

PROSEDUR

NO. DOKUMEN

N8.PR.AK.?Z

TGL :

28 Desember 2AL9

REV: 0

PELAKSANAAN NON DEGREE IOINT PROGRAM

Summer Course Program

VIL Diagram Alir :

a. Outbond Non Degree Joint Progrom {summer course program)

NO AKTIVITAS
Mahasism

AsinB

PR.OGRIM STUDI

IJIIIS}IA
KUI

PtI{PINAN

UNIS't{A

PIllHilAN
PTIT{ IIITRA

PPROGRAil

STIJDI PTI.I{

IIITRA
Kf,LENGKAPAN

SASARAI{

IIUTU
KETERAITIGAN

1

Program Studi rnengirinrkan surat
pernnhonan kerie sama nan dqre j&tt
prqram dariPerguruan Luar negeri

IPTLN) mitra
@- -t SuBt ppmhor}3n

k€rje sama
I han Sumt pelmlEtBn kerja sro

Z
KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra

terkait keriasanu tYon Degre loint Program I I Surdt pelmhoEn
ksia sma

15 luri $rnt pemohom ketasama

3

Dengan fasilltasl KUI progrsn Studi Unisrna

rnendaftarlun mahasiswa Unisrna untuk

nrengkutl ivon Wr@lcintProgra}n -

Summer Cour* Prqrom yafigl

diselenggaralcan PTLN Mfiira

.I Sumt [Elmhomn
keria sma

t hari SuBt pemohomn keria sm

4 KI)l membuat draft MOA Naskah MoA 7 harl Naskah MOA

!
Pimpinan kedua lembaga rrenandatangani

MOA I= f, Naskah MoA 7 hari Naskah MOA

6

Program studi melalokan selelci dan

nrngirimkan data mahasisva yang akan

rnengftutl Sr.mmer Courx Program dan

nrcnyerahlen ke KUI f Dokumen data

mahrsitra
3lEri Dokunnn data mahasiwa

KUI mengtrimkan dats rnahasiswa ke Pil,N t_ Dokmren data

mahasiffa
t hari Dokumn data mahasswa

7 KIll menerim Irtfar of Acceptmce lLoA) F I Dokwen LoA 3 hari Dokumen LoA

I
KUI rrendafhcrkan mahasbwa ke

Kemenristekillhli Melalui tpliusi liin
Eelaiar

AFpEvrd

-t
Dokmendrtr
rulEitra I lBri Dotunlen data maha$sa

9
KUI Mengaiukan PerrnohonanVba Ke

Kasubdtt Visa Dirien lmlgrrei Secara Online r Dokmen
persyamtan visa

1 luri Dokumn Frsyaratan visa

10
Program surdi dan KUI mengirimkan

mhasism ke Pf LN ndtr{
t_ il 2 had

11
Mahskwa nrenglkutl keglatan summer

cours progilnn di PTLN mitra r 15-30 had

1.2
KUI menerirns laporan kegiatan .sllrrmet

cours pro{trm dari PTLN mira + Dokmen lapomn

smmer€oue
prc8ram

t hari
Dokumen lapmn summer coum
proSEm

73 Mahasiswn kembali 1€ ludonesh & 2 hnn

l*r 
,e-10
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b. Inbound Non Degree Joint Progrqm (summer course program)

NO AKTIVITAS
Mahasiva

Asing

PROCRAM STUDI

TINISIIA
KTII

PITI'PINAN

UMSII{A

PI}IPINAN

PTl,til MITRA

PPROGRAM

STUDI PTLITI

MITRA

IGLEI{CKAPAI{
SASARAI{

UUTU
KETIiRANGAN

1

Program Studi nrnerima surat
permohonan kerja sama n on degree joint

prqran dariPetguruf,n Luar negeri

{PTLNI mitra
@- -l Sumt pemhoEn

ksia sma
t hari Srmt permhoDn keda sam

2
KUI berkomunftasi dengan PTLN mitra

terkait l(er,asauu JVon Degre lolnt Program t I Su"t pelmlsnan

keria sama
I 5 hari Sunt pemhonan keria sam

3

Dengan fasilitasl KU-l Program Studi Unbma

dan Progranr Studi PTLN Mitra bersepakat

untuk r€nyelen8garabn Non Dqree loint
Prograrn - Summs Coury Program

I*- t SEt pelmhomn

ke4a sama dan flrat
balen dari PTLN

Mitra

t hari
grat perohomn keria sma dan

smtbalendan PTLN Mitn

4 KUI nlembuat draft MOA Naskah MOA 7 tEn Naskah MOA

J
Pimpillal! kedur lernbaga rnensndat!ngani

MOA } -r Naskah MOA 7 hari Naskah MOA

6

Program studi PTLN mitre nelakukan

seleksl dan nreoglrlrnksn data nnhasbwa
yang akan rnenglkuti5umrr6 Courue

Program ke KUI + Daftar mahsdffa 3 lBrt Deftarruhadffia

7 KUI Menerbittan Letr of kceptarce lLoA) I Dokmen LoA t hdri Dokurnen LoA

I
KUI mendaftarkan mshasiswa asing ke

Kemenristekdikti Melalui Aplikasi Iiin

BelaJar
'-"i Dafhrmahasiswa t hari Daftar mhasis-a

I
KUI Mengelukan Permohonan Visa Ke

Kasubdft Visa Diri€n lmigrasi Secara Online l* Dokmen
persyaEtan vig 1 turi DokuuEn lErsyaratan visa

10

Mahesiswu datang ke KBRI di Luar Negeri

untuk l^lawancara dengan Membarva

Passport d8n Membayar Biaya Vba (spabila

ada)

J Dokmen
persyamtanvi$

t hari Dokumen persyaratan visa

11 KUI menerirna k€datangan mahasislr'a asing

TI t heri

Ktil membanuJ maiaslswa ashg rnelakukan

administrasl herregbtrasi, pemrograman

pada sisfokanpus, dan perpanjangan vlsa

Kunlungan/ pengurusan KITAS (Krrtu lzin

Tingal Terbat s) baru di Kanmr lmigrasi

Malang

Dokunen

admlnlstmst

akademikdan

persyamtan KITAS

? luri
DokunEn administmsi akad€rDik

dan persymtin KITAS

13
Mahsiswa asing ncnBftuti l@giatan flr&mer

coursc program di Unbma l} 15-30 hari

14

Profram studi mengirimkan laporan

kegiatan summer cour* prqtam
mahasiswa aslng ke PTLN mftra +

Dokmen Iaporan

surmercouE
prcgEm

7 hari
Dokuren laporun summer course

Ppgnm

15 Mahasisrm aslng kembali ke negara asal &

I

I

t


