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L Tujuan:

Memberikan pedoman pelaksanaan non degree joint program khususnya Program

Alih Kredit {credit transfer) dan Program Ambil Kredit {credit earning)

II. Ruang Lingkup:

1. Mahasiswa berstatus aktif di UNISMA

2. Program studi sebagai koordinator pelaksanaan seluruh kegiatan program

studi, merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar,

3. Dekan Fakultas sebagai pemimpin pelaksanaan akademik atau pendidikan,

pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

4. Kantor Urusan Internasional (lrul) adalah unit dalam universitas yang bertugas

mendukung tujuan internasionalisasi, menangani mobilitas internasional yang

melibatkan para civitas akademika Unisma dan civitas akademika di lingkup

dunia

5. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama IBAAK) UNISMA sebagai pembuat

perencanaan, baik yang bersifat teknis administrasi, maupun yang bersifat

pengembangan, khususnya yang terkait dengan kegiatan proses belajar

mengajar, administrasi akademik guna mendukung proses belajar mengajar

6. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kerjasama sebagai penanggungjawab

penyelenggaraan pendi dikan

Rektor sebagai pemegang kebijakan bidang akademik tertinggi

SISFOCAMPUS sebagai sistem informasi akademik

7
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III. Acuan:

1. Undang-Undang Republik lndonesia nomor : 2O Tahun 2003, tentang Sistem

Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang nomor : 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi,

3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional

Pendidikan jo Peraturan Pemerintah RI No, 32 Tahun 20L3, tentang Perubahan

Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional

Pendidikan

4, Peraturan Pemerintah RI nomor: 04 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

5. Permendikbud No. L4 tahun 20L4 tentang kerja sama Perguruan Tinggi di

Indonesia

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No.44 Tahun 2015

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi jo Peraturan Menteri Riset,

Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggl RI Nomor 4 Tahun

2A77 hntang Pedoman Kerjasama di Kementerian Riset, Teknologi dan

Pendidikan Tinggi

B. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 52 Tahun

2018 tentang Prosedur Pendirian Perguruan Tinggi Swasta, Pembukaan

Program Studi, dan Kerjasama Joint Program pada Perguruan Tinggi Swasta



Ir. MT. HARYONO L93

MALANG IAWA TIMUR

Telp.0341

55L932,55L822

Fax 0341 552249

www.unisma.ac.id

email: pusat@unisma.ac.id

ul{t$kt*

PROSEDUR

NO. DOKUMEN HAL :5 - 10

NB.PR.AK.zO

TGL :

28 Desember 2019

REV:0

PELAKSANAAN NON DEGREE IOINT PROGRAM

Program Alih Kredit (credit transferJ dan Program Ambil Kredit (credtt earning)

9. Peraturan Yayasan Universitas Islam Malang No. 047 /KEP,07 /Y .3 /Xll /20L8

tentang Statuta Universitas Islam Malang

10. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan Universitas Islam Malang.

11. Elemen [SO, SNI 9001:2015

[V. Istilah dan Definisi:

1,. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan adalah dokumen yang dikeluarkan

oleh Rektor UNISMA yang berisi informasi akademik dan keuangan, standar

akademih layanan universitas, pedoman akademik fakultas dan spesifikasi

jurusan atau program studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, prosedur

pembayaran keuangan di lingkungan Universitas Islam Malang

2. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK)

akademih bagian registrasi dan statistih serta

pengembangan hubungan kerjasama dalam negeri.

menangani bagian

perencanaan dan

3. Fakultas adalah unsur pelaksana akademik meliputi satu atau beberapa

jurusan/ program studi yang menyelenggarakan program sarjana, program

diploma, danf atau program profesi

4. Program studi adalah unsur pelaksana akademik pada fakultas dalam bidang

studi tertentu,

5. Program Alih Kredit adalah program yang dilaksanakan dengan cara saling

mengakui proses pendidikan yang dilakukan antara program studi yang sama

dengan jenjang yang sama/berbeda atau antara program studi yang berbeda

dengan jenjang yang sama.
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6. Program Ambil Kredit adalah program yang dilaksanakan dengan cara saling

mengakui proses pendidikan yang dilakukan antara program studi yang sama

dengan ienjang yang samalberbeda atau antar program studi yang berbeda

dengan jenjang yang sama

V. Tanggung Jawab dan Wewenang:

BAAK bertanggung jawab dan berwenang sebagai pelaksana administrasi akademik

yang melaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UNISMA di bidang akademik.

U. Uraian dan Prosedur:

Outbond Non Degree Joint Program [Program Alih Kredit (credit transfer) dan

Program Ambil Kredit (credit earning))

1. Program Studi mengirimkan surat permohonan kerja sama non degree joint

program ke Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint

Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra

bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Credit

Tra nsfe r/ C red it E a rn i n g

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi

kurikulum dengan Program Studi PTLN mitra

5. KUI membuat draft MOA

6, Pimpinan kedua Iembaga menandatangani MOA

7. Program studi melakukan seleksi dan mengirimkan data mahasiswa yang

akan mengikuti Credit Transfer/Credit Earning dan menyerahkannya ke KUI

untuk dikirim ke PTLN Mitra

a
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B. KUI mengirimkan data mahasiswa ke PTLN Mitra

9. KUI menerima Letter of Acceptance (LoAJ

10. KUI mendaftarkan mahasiswa ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi ljin

Belajar

11. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen tmigrasi Secara

0nline

12. Program studi dan KUI mengirimkan mahasiswa ke PTLN Mitra

13. Mahasiswa studi di PTLN mitra

14. Program studi PTLN mitra mengirimkan hasil studi mahasiswa ke Program

Studi Unisma

15. Program Studi Unisma memasukkan nilai hasil studi mahasiswa ke

sisfokampus

16. Mahasiswa kembali ke Indonesia

b. Inbound Non DegreeJoint Program (Program Alih Kredit {credittransfer) dan

Program Ambil Kredit (credit earning))

L. Program Studi menerima surat permohonan kerja sama nan degree jaint

progrqm dari Perguruan Luar negeri (PTLNJ mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint

Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra

bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Credit

Transfer/ Credit E a rning

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi

kurikulum dengan Program Studi PTLN mitra

5. KUI membuat draft MOA

6. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA
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7. Program studi PTLN mitra melakukan seleksi dan mengirimkan data

mahasiswa yang akan mengiku a Credit Transfer/Credit Earnfng ke KUI

B. KUI Menerbitkan Letter of Acceptance [LoA)

9. KUI mendaftarkan mahasiswa asing ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi

Ijin Belajar

10. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara

0nline

11. Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri untuk Wawancara dengan

Membawa Passport dan Membayar Biaya Visa fapabila adaJ

12. KUI menerima kedatangan mahasiswa asing

13. KUI membantu mahasiswa asing melakukan administrasi herregistrasi,

pemrograman pada sisfokampus, dan perpanjangan visa

Kunjungan/pengurusan KITAS [Kartu Izin Tinggal Terbatas) baru di Kantor

Imigrasi Malang

14. Mahsiswa asing studi di Unisma

15. Program studi memasukkan nilai hasil studi mahasiswa ke sisfokampus

16. Program studi mengirimkan hasil studi mahasiswa asing ke PTLN mitra

17. Mahasiswa asing kembali ke negara asal

PROSEDUR
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VII. Diagram Alir :

a. Outbond Non Degree Joint Program [Program Alih Kredit (credit transfer) dan

Program Ambil Kredit {credit earning))

NO AKTIVITAS Mahasiswa
PROGRAi,t

STUDI

UMSI'A
KIJI

PIMPINAJV

UNISMA

PItTIPINAN

PTLNMITRA

PPROGRAiI

STI'DI PTLN

TIITRA

KELANGKAPAN
SASARAI{

MUTU
KBTERAM;AN

1

Program Studi rengirimkan surat
permohonan keria sarri.a non (fur* joint
progron kePergtruan Luar negeri (PTLN.)

mitra
f)- -l Smt pemhonan

keria sma
7 harl Srdt pemohonin kerla sma

2
KUI berkomunlkasi dengan PTLN mitra

terkah keriasama IVon Dqrec loint Prqram I t Surat pemhonan
keriama

1 5 h.ri Sumt pemohonil keria sma

3

Dengan fasilitasi KLil Program Strdi Unisrna

dan Progrem Surdi PTLN Mitra bersepakat

untuk nenyelenggarakan Noil Dqr* Ioint
Proqram - Crdit Tian{er/Crdt Eamtag

I- Sumt permhonan

keria $roa dan ruat
balasm dari PTLN

Mika

I lBri
set pemohonm kerJa sanu dan

flBt bal6an dari PTLN MiU'a

4

Dengan fasilitasi KUl, Program Sludi UnbIna

melskukan sinkonisasi kur0olurn dengan

Program Studi PTLN mitra
I- Dokumn kudl$iutu Tlud Dokunen kurikulum

5 Ku,.[ membuat draft MOA Naskah MOA 7 hnri Nad{ah MOA

5
Pimpinan kedua lembaga menandatangani

MOA } { Naskah MOA 7 had Naskrh MOA

7

Prcgram mrdi nre'lalorkan seldkl dan

rnengbirnkan deta nuhasbraa yang akan

mengiliuti Credir lra, sfs/Crsllt Etrnlng

dan rnen5rcrahkann,'a ke IOI unukdiklrim
ke PTLN Mitra {

Daftarmh6i$'a
hasil *le.ksi

3 hari Daft2r mhasisa hasil trleksi

I KUI nrngirinrtr*an data mhaskm ke PTLN

Mitra
L Deftar nuhsiwa

hasil $leksi
3 hari DaFtar mhasiffa hasil slel(si

9 KUI rnenerlnla ldf€r of Accepunce (LoA) F Dokum-n LoA 3 hari Dokunren LoA

1U

KUI mendaftarkan mahasbwa ke

Kernenrisrekd [ci Me]ahrt Apllkasi lltn

Belaiar

-*i Daftarmh6itra
pe*rta CT/CE

1 hari Daftar mhasls'a pesrta CT/CE

11
Ktll Mengaiukan PermohonanVba Ke

lGsubdft Vba Dirlen lmfirasi Secara Online r*'
Dokumn
peEyaratan vls t hari DukunEn perryarutatr vis

72
Program su:dldarr KUI menglrimlan

mahasisw ke PTLN Mftra
L il 2 hrri

13 MahasiswB suldl di PTLN mfua r l-2 sfia

14

Program studi PTLN mitra mengirlmkan

hasll studi ruhasiswa ke Program Studi

Unbrna

L 5 dokumen h6il studi

mahadswa
1-2 rrrt dokmen lusil *udi mahasiMa

15
Program StudiUnbma memsukkan nilai

hasil mrdi mahesi*va ke shfokampus +
dolilren hsil strdi
mahassm

t hari dokrunen hasil st0di mahesisva

16 Mahasisura kembali ke lndonsia & 2 lrari
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b. Inbound N on Degree toint Program (Program AIih Kredit (credit transfer) dan

Program Ambil Kredit (credit earning))

NO AKTTVITAS
Mahasiswa

Asing

PPOGRAM STUDI

lnflsltA KIJI
P$,lPlNAl{

UMSMA

PIMPINAN

PTLN MITRA

PPROCRAU

STI'DI PTLN

MITRA

I(EU;NGKAPAI{
SASARAN

I,lUTU
KETERANGAN

1

Progr6m studi menerima surat
permohonan kerja sama no, dqra joint
prqram darlPerguruan Luar negeri

(PTLliJ mitra
@--l Sumt |rlmhomu

keria saru
I hari fuEt tEmrhomn keta san a

KUI berkomnikasi dengan PTLN mitra

terkait lieriasarna Non Dqre ldnt Program
Sumt permolpnan

kerja sma
15 hari fur-Jt pemohomn keria sa[u

Dengan fasil[asi KUI Program Studi Unbrna

dan Program Studi PTLN Mitra bersepak8t

untuk rrenyelenggarakan lion Dqre loint
Program - Credlt Tronsfs/Crdt Eming

I* I .I Sumt penrchomn
kerja *ma t hari Sumt pemhomn kerla sma

I
4

Dengan fasilitasi KUI, Program Studt Unisma

mlnkukan sinkronisnsi kurikulum dengan

Program Studi PTLN mitra
I_ I .! Dokumen kuriku,um 7 hti Dokum& kurikulum

I
5 KUI membuat draft MOA F Nrskeh MOA T lud Neslgh MoA

6
Pimpinan kedua Iembaga trrclandstsngani
MOA I.. t Naskah MOA 'l YBn Naskah MOA

Program sudi PTLN mitra rrelakukan

seleksi dan mngirimkan data nrahasiswa

yang akan mengik{ti Credit fran sfer/Credlt

Earniig ke n)l +
Dokmen dat3

mshasiwd
t hari Dokuren drta mahaslswr

I KUI Menerbitlon f-etter of Acceptffice tLoA) F -J Dokumen LoA t hari Dokrmn LoA

I
KUI mendaftarlcn mahasiswa asing ke

Kemenrhtekdlcl Melalui Aplilost llin
Belajar T DokmeD date

mahasitra
t hari Dokumn data mahasis!

10
Ktll Menga,ukal Permohonan Vis6 Ke

KasubditVisa Dirien ImErasl Secara online ff t Dokurnen

perEyantanvis t had Dokumen f*rsyaratan visa

11

Mahasiswa datang lre KBRI di Luar Negeri

untuk Wawancara dengan Membawa

Possport don Membayar Eiaya Vba (apabila

adaJ -J T lud

72 Ktil menerim kedatangan mahasbws ssing t I hari

13

KUI membantu mahasbwa asing tnelakukan

adminlstrasi herrcgHrasi, pemmgraman

pada sisfokanpus, dan perpaniangan vba

Kun,ungan/pengurusEn KlTR"s (Kartu lzln
Tin8gal Terbat8s) baru dl Kantor Imigrasi

Malang r +
Dokmen
pejryamtan

perpmiantan vis
kunjuu8)n/KITAS

I hari

Dokuren peFyaratan

perpaniagan vis
kuniungan/KITAS

14 Mahsbwa asing studi di Llnbma t
-t

1-2 snt

l4
Program studi rrnusuldun nilai hasil strdi
mahasim ke sisfokampus +

Dokumeil hasil sUtdi

malEsl$,a
t hari Dokumn hasil strdi mhasisa

l5
Program studi rnengirimkan hasI surdi

mahasissB aslng ke PTLN mltra +
Dolflmen hasil studi

orahaslgwa
1 llrri Dokumn hagl studi rohasisa

76 Mahasim asing kenrbali ke negara asal &


