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. Tujuan:

Memberikan pedoman pelaksanaan non degree joint program khususnya Program

Alih Kredit (credit transfer) dan Program Ambil Kredit (credit earning)

II.  Ruang Lingkup:

1.

Mahasiswa berstatus aktif di UNISMA

Program studi sebagai koordinator pelaksanaan seluruh kegiatan program

studi, merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar.

Dekan Fakultas sebagai pemimpin pelaksanaan akademik atau pendidikan,

pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

Kantor Urusan Internasional (KUI) adalah unit dalam universitas yang bertugas
mendukung tujuan internasionalisasi, menangani mobilitas internasional yang
melibatkan para civitas akademika Unisma dan civitas akademika di lingkup

dunia

Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) UNISMA sebagai pembuat
perencanaan, baik yang bersifat teknis administrasi, maupun yang bersifat
pengembangan, khususnya yang terkait dengan kegiatan proses belajar

mengajar, administrasi akademik guna mendukung proses belajar mengajar

Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kerjasama sebagai penanggungjawab

penyelenggaraan pendidikan
Rektor sebagai pemegang kebijakan bidang akademik tertinggi

SISFOCAMPUS sebagai sistem informasi akademik
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1. Acuan:

1.

Undang-Undang Republik Indonesia nomor : 20 Tahun 2003, tentang Sistem

Pendidikan Nasional.
Undang-Undang nomor : 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan jo Peraturan Pemerintah RI No. 32 Tahun 2013, tentang Perubahan
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan

Peraturan Pemerintah Rl nomor: 04 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

Permendikbud No. 14 tahun 2014 tentang Kerja sama Perguruan Tinggi di

Indonesia

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi jo Peraturan Menteri Riset,
Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 4 Tahun
2017 tentang Pedoman Kerjasama di Kementerian Riset, Teknologi dan

Pendidikan Tinggi

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Rl Nomor 52 Tahun
2018 tentang Prosedur Pendirian Perguruan Tinggi Swasta, Pembukaan

Program Studi, dan Kerjasama Joint Program pada Perguruan Tinggi Swasta
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V.

9. Peraturan Yayasan Universitas Islam Malang No. 047/KEP.07/Y.3/X11/2018

tentang Statuta Universitas [slam Malang

10. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan Universitas Islam Malang.

11. Elemen ISO, SNI 9001:2015

Istilah dan Definisi:

ey

Buku Pedoman Akademik dan Keuangan adalah dokumen yang dikeluarkan
oleh Rektor UNISMA yang berisi informasi akademik dan keuangan, standar
akademik, layanan universitas, pedoman akademik fakultas dan spesifikasi
jurusan atau program studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, prosedur

pembayaran keuangan di lingkungan Universitas Islam Malang

Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) menangani bagian
akademik, bagian registrasi dan statistik, serta perencanaan dan

pengembangan hubungan kerjasama dalam negeri.

Fakultas adalah unsur pelaksana akademik meliputi satu atau beberapa
jurusan/ program studi yang menyelenggarakan program sarjana, program

diploma, dan/atau program profesi

Program studi adalah unsur pelaksana akademik pada fakultas dalam bidang

studi tertentu.

Program Alih Kredit adalah program yang dilaksanakan dengan cara saling
mengakui proses pendidikan yang dilakukan antara program studi yang sama
dengan jenjang yang sama/berbeda atau antara program studi yang berbeda

dengan jenjang yang sama.
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6. Program Ambil Kredit adalah program yang dilaksanakan dengan cara saling
mengakui proses pendidikan yang dilakukan antara program studi yang sama
dengan jenjang yang sama/berbeda atau antar program studi yang berbeda

dengan jenjang yang sama
V. TanggungJawab dan Wewenang:

BAAK bertanggung jawab dan berwenang sebagai pelaksana administrasi akademik
yang melaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UNISMA di bidang akademik.

VI. Uraian dan Prosedur:

a. Outbond Non Degree Joint Program (Program Alih Kredit (credit transfer) dan

Program Ambil Kredit (credit earning))

1. Program Studi mengirimkan surat permohonan kerja sama non degree joint
program ke Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint
Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra
bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Credit
Transfer/Credit Earning

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi
kurikulum dengan Program Studi PTLN mitra
KUI membuat draft MOA

6. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

7. Program studi melakukan seleksi dan mengirimkan data mahasiswa yang
akan mengikuti Credit Transfer/Credit Earning dan menyerahkannya ke KUl
untuk dikirim ke PTLN Mitra
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8. KUI mengirimkan data mahasiswa ke PTLN Mitra

9. KUl menerima Letter of Acceptance (LoA)

10. KUI' mendaftarkan mahasiswa ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi ljin
Belajar

11. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara
Online

12. Program studi dan KUl mengirimkan mahasiswa ke PTLN Mitra

13. Mahasiswa studi di PTLN mitra

14. Program studi PTLN mitra mengirimkan hasil studi mahasiswa ke Program
Studi Unisma

15.Program Studi Unisma memasukkan nilai hasil studi mahasiswa ke
sisfokampus

16. Mahasiswa kembali ke Indonesia

b. Inbound Non Degree Joint Program (Program Alih Kredit (credit transfer) dan
Program Ambil Kredit (credit earning))

1. Program Studi menerima surat permohonan kerja sama non degree joint
program dari Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint
Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra
bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Credit
Transfer/Credit Earning

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi
kurikulum dengan Program Studi PTLN mitra

5. KUl membuat draft MOA

6. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA
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7. Program studi PTLN mitra melakukan seleksi dan mengirimkan data
mahasiswa yang akan mengikuti Credit Transfer/Credit Earning ke KUI

8. KUI Menerbitkan Letter of Acceptance (LoA)

9. KUI mendaftarkan mahasiswa asing ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi
ljin Belajar

10. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara
Online

11. Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri untuk Wawancara dengan
Membawa Passport dan Membayar Biaya Visa (apabila ada)

12. KUl menerima kedatangan mahasiswa asing

13. KUl membantu mahasiswa asing melakukan administrasi herregistrasi,
pemrograman pada sisfokampus, dan perpanjangan visa
Kunjungan/pengurusan KITAS (Kartu Izin Tinggal Terbatas) baru di Kantor
Imigrasi Malang

14. Mahsiswa asing studi di Unisma

15. Program studi memasukkan nilai hasil studi mahasiswa ke sisfokampus

16. Program studi mengirimkan hasil studi mahasiswa asing ke PTLN mitra

17. Mahasiswa asing kembali ke negara asal
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VIL. Diagram Alir :

a. Outbond Non Degree Joint Program (Program Alih Kredit (credit transfer) dan
Program Ambil Kredit (credit earning))

FROGRAM PPROGRAM
NO AKTIVITAS Mah STUDI K P:_:r;:‘:“ P’:i:‘:’:’::ﬂ STUDI PTLN KELENGRAPAN &ﬁmn KETERANGAN
UINISM A MITRA

Program Studi mengirimkan serat

permohonan kerja sema non degree foint Sueat  permologan|

Thart Sural pertrohonan kema sama

program lee Perguruen Luar negeri {PTLN) kerja sama
mitra
KU1 berkomunikasi dengan PTLN mitra S ko

2 perT iy . .
terkalt kerjasama Nor Degree Joint Program kerfa sarma TSHAY: et phril e ol
Dengan fasilitasi Kiil Program Sudi Unisma Surat  permohonan|

dan Program Studi FTLN Mitra bersepakat
untuk menyelenggarakan Non Degree faint
FProgram - Credit Transfer/Credit Earning

Mitra

Dengan fasditasi KUI, Program Studi Unsma
4 |melalakan sinkronisasi kurdolum dengan
Program Stud! PTLN mitra

7 hari [

kerfa sama dan surat| ik Surak permashunan kera sane dan
hatazan dart FTLN surat balasan dari PTLN Mitra

5 (KUl membuat draft MOA Nasbah MOA Thari Nasicah MOA

|Pimpinan kedua bkermbage menandstangani
[ VoA Naskah MOA 7han Maskah MOA

Program studi melakukan seleksi dan
mengirimhkan data mahasiswa yang akan 4

7 | mengliatl Credit Transfar/Credit Farning m‘;ﬁ;‘“”" Ihari  |Daftar mahasiswa hasi seleks
dan menyerahkannys ke KU untuk dikirim "
ke PTLN Mitra

g | X megicmiean i valins el o PILN DAl fnhispta 3har  |Daftar mahasiaws sl selels
Mitra sl seleksl

5 KUl menerima Letter of Acceptamee [LoA) -— Doloumen Lod 3 han Dodoumen Lad
KUI mendaftarkan mahasiwa e P I s

10 [Kemenristekd dai Melalu} Apliasi Ifin e A Mt B Thari  |Daftar mahasiwa peserta CT/CE
Belajar peserta CT/CE
11 Mengajukan Permohonan Visa Ke Ditary "“- Dokt y . .

! | kasubdit Visa Difen Imigrasi Secara Onlie persyaratan viss Eliart JDdkimess peraratan e
| Program stud] dan KUl mengirimkan .

2 L mahasisws ke PTLN Mitea - bl i

S NRS— 2t | 5
Program studi PTLN misra menglrimkan L s

14 |hasil studi mahasiswa ke Program Studi sl i 2snt  jdokumen basi studi mahasisea
b mahasizwa

- {Program StudiUnisma memasukkan nilai fdodarmsen hasid study
1 ] i
7 |hasi studi mahasiswa ke sisfokampus Imahasizwa thart  |dokumen hasil studi mahasiswa
16 |Mahasi embali ke ind i é 2hart
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b.  Inbound Non Degree Joint Program (Program Alih Kredit (credit transfer) dan
Program Ambil Kredit (credit earning))

PPROGHRAM

Mahasiswa| PROGRAM STUDI PIMPINAN PIMPINAN SASARAN .
NG ARTIVITAS Asing UNISMA Ll uMisMA | PTusiTRa [STUDLETLN | KELENGRAPAN | “gyyyryy KETERANGAN
Program Sudi menerima surat
permohonan kerfa sama non degree joint Surat  permahonam

J progront dari Perguruan Luar negeri ke e 1heri  |Surat permohonan kerja sane
{PTLN} mitra
KU herkomunikasi dengan PTLN mitra Surat  permohoras;

2 15 | sama
terkait kerjasama Nan Degree Jelnt Program erja sama A
Dengan fasiltasl KUI Program Smdl Unisma

. |dan Program Studl FTLN Mitra bersepakat Surat  permohonan|

s untuk menyelenggarakan Non Duagree Joint Htpai 1 har Surat permohonan Kerfa sarma
Program - Credit Transfer/Crediz Farning
Dengan fasilitas! Kil, Program Studi linlsma

4 |melskaikan sinkronisasi kurikehim dengan -— - Dok kurthobum|  Thad [ Dokumen korkulum
Program Studi FTLN mitra

5 |KL] membuat draft MOA ‘ Naskah MOA 7 hard Naskah M4

o

Pimpinan kedua lembags menandatangani N .
MOA Nashah MOA Thai | Naskah MO&

Program stidi PTLN mirra melakukan

seleksi dan mengirimkan data mahastws Dokumen data :
7 vang akan mengluti Credit Transfer/Credi: mshasiswa Thaiy (Pl data nakingimirs
Earning ke KUl
8 KUl Menerbitkan Letter of Acceptonce (Lo} - k LoA 1 hari Dokumen LoA
EUT mendafterkan mahasiswa asing ke
£ A pproved Dakumes data o <
9 ::lrnenrisnemﬂn:i Melalul Apldasi ljiin *— bt 1 hari ehata
ajar
1K1 Mengajukan Permohonan Visa Ke Diterirna - Dakamen _
10 | Rasubdit Viss Ditjen Imigrasi Secara Online perayaratan visa b e
Mahasiswa datang ke KERL di Luar Negeri
1 untuk Wawancara dengan Membawa - 7 harl
Passport dan Membayar Biays Visa {apebila
ada)
12 KU1 menerima kedatangan mahasiswa asing * 8 i
K hastwa asing melakok
administrasi herregistrasi, pemrograman Dokumen s e
13 pada slsfokarmpus, dan perpanjangan visa persparatan it A
" [Kunjungen/pengurusan KITAS (Kartu lzin perpanjangan visa k“ﬂ!U"ﬂsal\ﬂCTﬁs
Tinggal Terhatas] baru d) Kantor lmigrasi Funfurgar /KITAS

Malang

14 |Mahsiswa asing stud] di linisma - . 1-2 st

Program studi memasukkan nial hasil studi Dokutmen hasil studi

1 hari Dolkumen has! studi mahasiswa

L4 mahasiswa ke sisfokampus - malastswa

15 Pregram studi mengirimban hasil stdi - Dokumen hasl stadi i o Saihatin e
mahaslswa asing ke FTLN mitra ahasisva

16 [Mahasiswa asing kembali ke negara asal m




