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ik

Tujuan:

Memberikan pedoman pelaksanaan non degree joint program khususnya

Pembimbingan Bersama dalam Penelitian (Joint Supervision)

Ruang Lingkup:
1. Mahasiswa berstatus aktif di UNISMA

2. Program studi sebagai koordinator pelaksanaan seluruh kegiatan program

studi, merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar.

3. Dekan Fakultas sebagai pemimpin pelaksanaan akademik atau pendidikan,

pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

4. Kantor Urusan Internasional (KUI) adalah unit dalam universitas yang bertugas
mendukung tujuan internasionalisasi, menangani mobilitas internasional yang
melibatkan para civitas akademika Unisma dan civitas akademika di lingkup

dunia

5. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) UNISMA sebagai pembuat
perencanaan, baik yang bersifat teknis administrasi, maupun yang bersifat
pengembangan, khususnya yang terkait dengan kegiatan proses belajar

mengajar, administrasi akademik guna mendukung proses belajar mengajar

6. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kerjasama sebagai penanggungjawab

penyelenggaraan pendidikan
7. Rektor sebagai pemegang kebijakan bidang akademik tertinggi

8. SISFOCAMPUS sebagai sistem informasi akademik
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III. Acuan:

1. Undang-Undang Republik Indonesia nomor : 20 Tahun 2003, tentang Sistem

Pendidikan Nasional.
2. Undang-Undang nomor : 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan jo Peraturan Pemerintah RI No. 32 Tahun 2013, tentang Perubahan
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan

4, Peraturan Pemerintah RI nomor: 04 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

5. Permendikbud No. 14 tahun 2014 tentang kerja sama Perguruan Tinggi di

Indonesia

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi jo Peraturan Menteri Riset,
Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 4 Tahun
2017 tentang Pedoman Kerjasama di Kementerian Riset, Teknologi dan

Pendidikan Tinggi

8. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Rl Nomor 52 Tahun
2018 tentang Prosedur Pendirian Perguruan Tinggi Swasta, Pembukaan

Program Studi, dan Kerjasama Joint Program pada Perguruan Tinggi Swasta
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9. Peraturan Yayasan Universitas Islam Malang No. 047/KEP.07/Y.3/X11/2018
tentang Statuta Universitas Islam Malang

10. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan Universitas Islam Malang.

11. Elemen ISO, SNI19001:2015

IV. Istilah dan Definisi:

1. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan adalah dokumen yang dikeluarkan
oleh Rektor UNISMA yang berisi informasi akademik dan keuangan, standar
akademik, layanan universitas, pedoman akademik fakultas dan spesifikasi
jurusan atau program studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, prosedur

pembayaran keuangan di lingkungan Universitas Islam Malang

2. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) menangani bagian
akademik, bagian registrasi dan statistik, serta perencanaan dan

pengembangan hubungan kerjasama dalam negeri.

3. Fakultas adalah unsur pelaksana akademik meliputi satu atau beberapa
jurusan/ program studi yang menyelenggarakan program sarjana, program

diploma, dan/atau program profesi

4. Program studi adalah unsur pelaksana akademik pada fakultas dalam bidang
studi tertentu.

5. Program Pembimbingan Bersama dalam Penelitian (Joint Supervision) adalah
program Kkerja sama berbasis aktivitas penelitian yang dilakukan oleh

mahasiswa dan atau dosen UNISMA di Perguruan Tinggi Mitra Luar Negeri
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dalam rangka meningkatkan mutu penelitian dan perluasan wawasan

berdasarkan asas kesetaraan
V. Tanggung Jawab dan Wewenang:

BAAK bertanggung jawab dan berwenang sebagai pelaksana administrasi akademik

yang melaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UNISMA di bidang akademik.

V1. Uraian dan Prosedur:

a. Outbond Non Degree Joint Program (Program Pembimbingan Bersama dalam

Penelitian (Joint Supervision))

1. Program Studi mengirimkan surat permchonan kerja sama non degree joint
program dari Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint
Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra
bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Joint
Supervision

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi beban
sks dan pembimbing dengan Program Studi PTLN mitra

5. KUI membuat draft MOA

6. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

7. Program studi melakukan seleksi dan mengirimkan data mahasiswa yang
akan mengikuti Joint Supervision dan menyerahkan ke KUI
KUI mengirimkan data mahasiswa ke PTLN mitra
KUI menerima Letter of Acceptance (LoA)
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10. KUI mendaftarkan mahasiswa ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi Ijin
Belajar

11. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara
Online

12. Program studi dan KUl mengirimkan mahasiswa ke PTLN mitra

13. Mahasiswa studi di PTLN mitra

14. Program studi menerima hasil studi mahasiswa dari PTLN mitra

15. Program studi memasukkan nilai ke sisfokampus

16. Mahasiswa kembali ke Indonesia

Inbound Non Degree Joint Program (Program Pembimbingan Bersama dalam

Penelitian (Joint Supervision))

1. Program Studi menerima surat permohonan kerja sama non degree joint
program dari Perguruan Luar negeri (PTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint
Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra
bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - joint
Supervision

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi beban
sks dan pembimbing dengan Program Studi PTLN mitra

5. KUl membuat draft MOA

6. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

7. Program studi PTLN mitra melakukan seleksi dan mengirimkan data
mahasiswa yang akan mengikuti Joint Supervision ke KUI

8. KUI Menerbitkan Letter of Acceptance (LoA)
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9. KUI mendaftarkan mahasiswa asing ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi
ljin Belajar

10. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara
Online

11. Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri untuk Wawancara dengan
Membawa Passport dan Membayar Biaya Visa (apabila ada)

12. KUI menerima kedatangan mahasiswa asing

13.KUI membantu mahasiswa asing melakukan administrasi herregistrasi,
pemrograman pada sisfokampus, dan perpanjangan visa
Kunjungan/pengurusan KITAS (Kartu Izin Tinggal Terbatas) baru di Kantor
Imigrasi Malang

14. Mahasiswa asing studi di Unisma

15. Program studi memasukkan nilai hasil studi mahasiswa ke sisfokampus

16. Program studi mengirimkan hasil studi mahasiswa asing ke PTLN mitra

17. Mahasiswa asing kembali ke negara asal
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VII. Diagram Alir :

a.  Outbond Non Degree joint Program (Program Pembimbingan Bersama dalam
Penelitian (Joint Supervision))

Mahasiswa| PROGRAM STUDI ¥ N/ PIMPINAN | SASARAN .
NO AKTIVITAS Asing UNISM A K UNISMA PTLN MITRA ‘iT:I;}.:.:I.N KELENGHAPAN MUTH HETERANGAN
Program Studi mengirimbkan surat
i hanan ™a non o¢ foin
4 [permohonan kerja sa degree foin Sorat  permohonanl 4y |surat permohonan kerja sama
program dari Perguruan Luar negeri korja sima
[PTLN] mitra
KUT berko munikasi dengan PTLN mitra surat  permohomn
Z iShart  |Surat 3
terkait kerjasama Non Degree folnt Program kerja sama ; IESEReTEhoDs Nk S

Dengan lasilitasi KUL Program Studi Unkma
dan Program Studi FILN Mitra bersepakat
untuk menyelenggarakan Non Degree foint

Program - foint Supervision

Dengan fasilasi KU, Program Snadi Unlsma

melalalian siikronisasi beban she dan -_

Surat  permobonan ) o
- lara sama Phark  |Surat permoisnan kera sama

it pembimbing dengan Program Studi PTLN Dedeuomen kurikulen| 7 hari Dobumen kurikuum
mitra
5 Kot membnac draft MOA Nerkah MOA Than  [Naskah MOA

P andeta i
& “ign‘rinﬂn kedua lembaga menandetangani -‘_‘ ._.- Nt vk Gk NGk i

Program studi melakukan sefeks) dan
mengivimkan data mahasiswa yang aken Doloumen data . o
7 it ol S sl i Lhati | Dokomen data mabasiswa

memnyerahkan ke KU

oy
1| iril ta mahasi: ke PTLN 1
a KLUl mengirimkan dats mahasiswa ke PTI. _‘ anwendam ) Bk A i
mitra jmahazizwa
9 [KUl menerima Letter of Accuptance [Lod) -- Dokumen oA T hari Bokuimen LA
KUI mendaftarkan mahaskswa ke Approved Thokirmen data
10 (Kemenristekdlit Melalul Aplikasi lin E— 1 hani Dokumen data mahasisea
mahasismva
Belajar
KUl Mengajukan Permohanan Viss Ke Divarima - Dekumen
humes arakan vis
' | Kasubdit Visa Dirfe imigrast Secara Online peryaratunviss AR e e i
12 Program studi dan KUl mengirimkan 2 hart
mahiasiswa ke PTLN mitra

13 |Mahasiswa studi dl PTLN mitra -— - 1-Zz=mit

 S—

Program studi menerima hazil studi Dok sl stk . ) _
th nmahasiswa dari PTLN mitra BReTa 1 hari Dokumen hasil studi mahasiswa
15 Program studi memasulksn nilai ke DUMenMHi i o Ty

sisfokampus b
16 |Mahasiswa kembali ke ind I é han |
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=

Inbound Non Degree Joint Program (Program Pembimbingan Bersama dalam
Penelitian (Joint Supervision))

PPROGRAM

Mahasiswa | PROGRAM STUDI PIMPINAN | PIMPINAN ot i SASARAN : .
NOD AKTIVITAS Asing UNISMA KR UNISMA PTLN MITRA s’r;ﬂ:;:zm KELENGKAPAN MUTU KETERANGAN

Program Studi menerina sucat

1 pgrmnhunan kerja sama non degree joint pural  permohonnt oy ot perasbioan kerjd same
program dari Perguruan Luar neger| kerja sama
{PTLN) mitra
KU berkemunikasi dengan PTLN mitra Surat  permohoran

4 15 har ki
terkalt kerjasama Non Degree joint Program - s sl B Surat permolonan kerja sama
Dengan fasititasi KUI Program Studl Unisma Surat  permehonan

dan Program Studi PTLN Mitra bersepalmt
untik menyelenggaralkan Noa Degree foint

| Frogram - Jeint Superviston
Dengan fasilitasi K19, Progeam Stadi Dnksma
4 |melakukan sinkronisasi beban sks dan -_ =- . i "

pembimbing dengan Program Studi FTLN
roitra

keria sama dan surat’
halasan dan PTLN surat bakasan dari PTLE Mitra
Milri

Surat permmohonan leerja sami dan|

5 KUl membuaz draft MOA - Maskah MOA Thari  |Nashah MOA

i kedua le; i
6 ﬂgf"‘m e lembaga R -v—ﬂ-- Nashah MOA Than  |Naskah MOA

li’mgram studi FTLN mitra melakukan

seleksi dan mengirimkan dats mehasiswa Daftar mahasiswa 1 o
7 vang akan menglauti foint Supervision ke T solelesd 3tmri  |Daftar mahasiswa hasi setelcsi
K
8 | RUI Menerbitkan Letter of Acceptunce (Lodj - Dok Led 1 hari Diodumen Lo
KUl mendaftarkan mahasiswa asing lo Daftar muhasiswa
A 1 3
% |Kemenristebd it Melalui Apliasi Tjin jAppreve uhesehivie: Vi | Daftarmahasiswa peserts foint
pervision
Relajar supervision
K Mengalukan Permohonan Visa Ke Diterima - Dok |
12 | Kaeubdit Visa Dirjen tmigrasi Secara Online persyaratin vis: Ljsark,  fOakomin gt vis
Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri
1 untuk Wawencara dengan Membawa - 7 hari
Passport dan Membayar Biaya Visa {spshila
ada)
12 [KUT menerima kedatangan mehasiswa asing * ]
KUl memb hasiswa asing melakukan
link ihern P Dokumen
12 pade sisfolmmpus, den perpanjangan visa sednickras Shar | Dolumen administrasl akademik
Kunjungan/pengurusan KITAS [Kartu lzin kacernik dan dan persyaratan KITAS
‘Tinggal Terbaras) haru df Kantor Imigras| persgyaratan KITAS

Malang

14 [Mahaslswa asing studi di Unisma - - 1-2smt

Program studi memasukkan nilai hasi studi
mahasiswa ke sisfokampus

chokuemen hasil studg

i 1han dokurnen hagil stuel malagsws
mahasiswa

dekumen hasil studl
malusknva

- | Progeam studi mengirimkan hasil studi
mahasiswa asing ke PTLN mitra

16 |Mahasiswa ssing kembali ke negara asal 0 - - -

dokemmen hasdl studi mahasiswa
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