
r***f***
UNISiIA

IL. MT. HARYONO 193

MALANG IAWA TIMUR

Telp.0341

551932,551822

Fax 0341 552249

www.unisma.ac.id

email: pusat@unisma.ac.i d

PROSEDUR

NO. DOKUMEN HAL :1 - 10

TGL :

28 Desember 2079

REV:0

PETAKSANAAN NON DEGREE IOINT PROGRAM

Program Pembimbingan Bersama dalam Penelitian (Joint Supervisfon)

LEMBAR PENGESAHAN

SEIARAH PERUBAHAN DOK. No NB.PR.AK.21

HAL REV,KE TGL KETERANGAN

0 28112/201e Tanggal dibuat

DAFTAR DISTRIBUSI

PEMEGANG
KODE

SALINAN
REVISI TANGGAL KETERANGAN

REKTOR 01 0

WMM 02 0

WAKIL REKTOR I 03 0

WAKIL REKTOR II 0

WAKIL REKTOR III 05 0

WAKIL REKTOR IV 05 0

KA. BAAK a7 0

KABAG. AKADEMIK OB 0

KA. BAUK 09 0

KA. BAKAK 10 0

KA. BAKPTI LI 0

DEKAN FAK AGAMA ISLAM 72 0

DEKAN FAK HUKUM 13 0

DEKAN FAK PERTANIAN L4 0

DEKAN FAK PETERNAKAN 15 0

DEKAN FAK TEKNIK L6 0

DEKAN FAK MIPA t7 0

DEKAN FKIP 1B 0

DEKAN FEB L9 0

DEKAN FIA 20 0

DEKAN FAK KEDOKTERAN 27 0

DIREKTUR PASCASARIANA 11LL 0

KUI 23 0

NB.PR.AK.ZL

1-10

a4



UI{ISHA

IL. MT. HARYONO 193

MALANG IAWA TIMUR

Telp.0341

551932,55L822

Fax 0341 552249

www.unisma.ac.id

email; pusat@unisma.ac.id

PROSEDUR

NO. DOKUMEN HAL :2-L0

N8.PR.AK,zT

TGL :

28 Desember 2079

REV:0

PETAKSANAAN NON DEGREE IOINT PROGRAM

Program Pembimbingan Bersama dalam Penelitian (Joint Superufsfon)

PENGESAHAN

NAMA IABATAN
TANDA

TANGAN
TANGGAL

7

DIBUAT Prof. Drs. H. ]unaidi, M.Pd., Ph.D

S___
WAhL.

REKTORN t

DIEVALUASI Dr. Ir, Mahayu Woro Lestari, MP. WMM w
DISETUIUI Prof. Dr. H. Maskuri, M.Si REKTOR



ut{lslrlA

It. MT. HARYONO 193

MALANG IAWA TIMUR

Telp.0341

551932,551822

Fax 0341 552249

www.unisma.ac.id

email: pusat@unisma.ac.id

PROSEDUR

NO. DOKUMEN HAL :3 - 10

NB.PR.AK.zl

TGL:

28 Desember 2019

REV:0

PETAKSANAAN NON DEGREE IOINT PROGRAM

Program Pembimbingan Bersama dalam Penelitian f,foint Superuisionl

I. Tujuan:

Memberikan pedoman pelaksanaan non degree joint pragrqm khususnya

Pembimbingan Bersama dalam Penelitian (Joint Supervision)

II. Ruang Lingkup:

L. Mahasiswa berstatus aktif di UNISMA

2. Program studi sebagai koordinator pelaksanaan seluruh kegiatan program

studi, merencanakan jadwal kuliah, praktikum dan evaluasi hasil belajar.

3. Dekan Fakultas sebagai pemimpin pelaksanaan akademik atau pendidikan,

pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

4. Kantor Urusan Internasional (KUI) adalah unit dalam universitas yang bertugas

mendukung tujuan internasionalisasi, menangani mobilitas internasional yang

melibatkan para civitas akademika Unisma dan civitas akademika di lingkup

dunia

5. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) UNISMA sebagai pembuat

perencanaan, baik yang bersifat teknis administrasi, maupun yang bersifat

pengembangan, khususnya yang terkait dengan kegiatan proses belajar

mengajar, administrasi akademik guna mendukung proses belajar mengajar

6. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kerjasama sebagai penanggungjawab

penyelenggaraan pendidikan

Rektor sebagai pemegang kebijakan bidang akademik tertinggi

SISFOCAMPUS sebagai sistem informasi akademik
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IIL Acuan:

1. Undang-Undang Republik lndonesia nomor : 2A Tahun 2003, tentang Sistem

Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang nomor : 12 tahun 2AL2 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Pemerintah Nomor Lg Tahun 2005 Tentang Standar Nasional

Pendidikan jo Peraturan Pemerintah RI No. 32 Tahun 2013, tentang Perubahan

Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional

Pendidikan

4. Peraturan Pemerintah RI nomor: 04 tahun 2074 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

5. Permendikbud No. L4 tahun 2OL4 tentang kerja sama Perguruan Tinggi di

Indonesia

6. Peraturan Menterl Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 2015

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi jo Peraturan Menteri Riset,

Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 Tahun 201"5

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 4 Tahun

2077 tentang Pedoman Kerjasama di Kementerian Riset, Teknologi dan

Pendidikan Tinggi

B. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 52 Tahun

ZOLB tentang Prosedur Pendirian Perguruan Tinggi Swasta, Pembukaan

Program Studi, dan Kerjasama Joint Program pada Perguruan Tinggi Swasta
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9. Peraturan Yayasan Universitas Islam Malang No. 047 |KEP.A7fi.3/Xll/20L8

tentang Statuta Universitas Islam Malang

10. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan Universitas Islam Malang.

Ll. Elemen [SO, SNI 9001:2015

ru. Istilah dan Definisi:

1. Buku Pedoman Akademik dan Keuangan adalah dokumen yang dikeluarkan

oleh Rektor UNISMA yang berisi informasi akademik dan keuangan, standar

akademik, layanan universitas, pedoman akademik fakultas dan spesifikasi

jurusan atau program studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, prosedur

pembayaran keuangan di lingkungan Universitas Islam Malang

2. Biro Administrasi Akademik dan Kerjasama (BAAK) menangani bagian

akademih bagian registrasi dan statistih serta perencanaan dan

pengembangan hubungan kerjasama dalam negeri.

3. Fakultas adalah unsur pelaksana akademik meliputi satu atau beberapa

jurusan/ program studi yang menyelenggarakan program sarjana, program

diploma, dan/atau program profesi

4. Program studi adalah unsur pelaksana akademik pada fakultas dalam bidang

studi tertentu.

5. Program Pembimbingan Bersama dalam Penelitian (Joint SupervisronJ adalah

program kerja sama berbasis aktivitas penelitian yang dilakukan oleh

mahasiswa dan atau dosen UNISMA di Perguruan Tinggi Mitra Luar Negeri

NB.PR.AK.ZI
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dalam rangka meningkatkan mutu penelitian dan perluasan

berdasarkan asas kesetaraan

wawasan

V. Tanggung Jawab dan Wewenang:

BAAK bertanggung jawab dan berwenang sebagai pelaksana administrasi akademik

yang melaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UNISMA di bidang akademik.

VI. Uraian dan Prosedur:

Outbond Non Degree Joint Program fProgram Pembimbingan Bersama dalam

Penelitia n (J o int Su p erv isio n))

1. Program Studi mengirimkan surat permohonan kerja sama non degree jotnt

progrqm dari Perguruan Luar negeri IPTLN] mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint

Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra

bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Joint

Supervision

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi beban

sks dan pembimbing dengan Program Studi PTLN mitra

5. KUI membuat draft MOA

6. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

7. Program studi melakukan seleksi dan mengirimkan data mahasiswa yang

akan mengikutiJoint Supervision dan menyerahkan ke KUI

8. KUI mengirimkan data mahasiswa ke PTLN mitra

9. KUI menerima Letter af Acceptance (LoA)

a.
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10. KUI mendaftarkan mahasiswa ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi Ijin

Belajar

11. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara

Online

12, Program studi dan KUI mengirimkan mahasiswa ke PTLN mitra

13. Mahasiswa studi di PTLN mitra

14. Program studi menerima hasil studi mahasiswa dari PTLN mitra

15, Program studi memasukkan nilai ke sisfokampus

16. Mahasiswa kembali ke Indonesia

b. Inbound Non Degree Joint Program fProgram Pembimbingan Bersama dalam

Penelitia n (J a int S upervisio n))

1. Program Studi menerima surat permohonan kerja sama nan degree joint

program dari Perguruan Luar negeri IPTLN) mitra

2. KUI berkomunikasi dengan PTLN mitra terkait kerjasama Non Degree Joint

Program

3. Dengan fasilitasi KUI Program Studi Unisma dan Program Studi PTLN Mitra

bersepakat untuk menyelenggarakan Non Degree Joint Program - Joint

Supervision

4. Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unisma melakukan sinkronisasi beban

sks dan pembimbing dengan Program Studi PTLN mitra

5. KUI membuat draft MOA

6. Pimpinan kedua lembaga menandatangani MOA

7. Program studi PTLN mitra melakukan seleksi dan mengirimkan data

mahasiswa yang akan mengikuti Joint Supervisfon ke KUI

B. KUI Menerbitkan Letter of Acceptance [LoA)
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9. KUI mendaftarkan mahasiswa asing ke Kemenristekdikti Melalui Aplikasi

Ijin Belajar

10. KUI Mengajukan Permohonan Visa Ke Kasubdit Visa Dirjen Imigrasi Secara

Online

11. Mahasiswa datang ke KBRI di Luar Negeri untuk Wawancara dengan

Membawa Passport dan Membayar Biaya Visa [apabila adaJ

12. KUI menerima kedatangan mahasiswa asing

13. KUI membantu mahasiswa asing melakukan administrasi herregistrasi,

pemrograman pada sisfclkampus, dan perpanjangan visa

Kunjungan/pengurusan KITAS [Kartu lzin Tinggal TerbatasJ baru di Kantor

Imigrasi Malang

14. Mahasiswa asing studi di Unisma

15. Program studi memasukkan nilai hasil studi mahasiswa ke sisfokampus

16. Program studi mengirimkan hasil studi mahasiswa asing ke PTLN mitra

17. Mahasiswa asing kembali ke negara asal
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VIL Diagram Alir :

a. Outbond Non Degree Joint Program [Program Pembimbingan Bersama dalam

Penelitia n {J o int S up erv isio n))

NO AKTIVITAS
Mahasima

Asing

PROGRAM STUDI

UT{ISTA
KUI

Pll,l PINAN

UMSUA

PIHPINAN

PTIJ{ iITTRA

PPROGNAI{

STUDI PTI,II

MITRT

KIiLEHGKAPAN
SASARAN

uuTtl KETERANGAN

1

Program Studi nengirimkan surat
pernnhonan keria sama nn degra joint
prqran dariPerguruan Luar negeri

(PTLN) mitra

(ffi-
\lsits, -t Surat tElmhomn

keria sma
t hari Sunt pemohomn keria sma

1 KUI berkomunikasi dengan PILN mitra

terkait keri8sarns lvon Dqr* loint Prolran I I Sunt pelmhoMn

ke4a sma
15 hrri Surat peryrrchomn kerja $m

3

Dengan fasilitasi KUI Program Studi tlnisma

dan Progr8m Studi PTLN Mitra bersepalot

untuk nrenyelengg arakan Non Dqra loint
P r ogram - loin t S rryvison

t Surat pernDhomn

keda sm: l lBri Sumt perilEhoEn keria sma

4

Dengan fasilitasi KIJl, Program Snrdi Unkma

ne'lahrkan sinkronlsasi beban sls dan

pemblrtrbing deng€n Program Studi PTLN

mitrg
t 7 hari Dokurefl Larikulum

5 Kul nrembuat draft MOA Naskah MoA 7 han Naskah MOA

6
Pimplnan kedua Iembaga rnenandatingani

MOA } { Nag€h MOA 7 hari Naskah MoA

7

Program strdi rtelalukan seleLsl dan

mngirimkan data mhasiswa yang akan

nrengflilti /oin0 Sr perviion dan

menyerahkan ke KUI +L
Dokumetr drta

mahasiwa
1 lHri Dokuren data mahasiffa

8
KUI mengirimksn data rnahasiswa ke PTLN

mitrs
Dokumen data

mahasi*a
t hrri Dokumn data mahasiswa

9 KUI menerlma letEer ofAcccqarce tLoA) il Dokumen LoA 3 hari Dokumen Lolt

10

KUI mendaltarlon mahasbwa ke

Kemenrbtekdikti Melahi Aplikasi IllD

Belaiar

AppEv!d

-I
Irokumen deta

mahasisa
I halj Dokumr da& mahasi$ya

11
KUI Mengajulon Permohonan Vba Ke

Kasubdit Vira Dirjen Im8rasi Secara Online r I Dokmen
persyamtafl visa

1. hari Dokumen Frsyaratan vis

t2
Program sbrdi dan KUI mengirimkan

mhasisua ke PILN mitra
t_il e Uri

13 Mahaslswa studi di PTLN mitra r 1-2 smt

t4
Program studi rEnerim hasil studi

rnahasisr,va dari PTLl,i mftra T Dokuen h&{l stidi
Mhasls, I hari Dohmen hasil studi mahasisa

15
Program sbrdi memasukkan nflatke

s isfokarrp us +
Dokmen hasil studi

mahasisa
t hari Dokumn hasil stildi ruhr$iswe

16 Mahasism kembali ke lndonesh & I lBri
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b. Inbound Non DegreeJoint Pragram fProgram Pembimbingan Bersama dalam

Penelitia n (J o int Su p ervisio n))

NO AKTTVITAS
Mahasiswa

Asing

PROGBAI{ STTTDI

UNISilA
KtII

PIDIPINAN

UMSIIA
PIUPINAN

PTLN DIITRA

PPROGRAIT'

STIJDI PTIJ{

MITRA

KELEI{CKAPAH
SASARAN

ilUAU KETBRANGAN

1

Program Studi rTpnerima surat
permohonan keria sa'll. nut degre jolnt

prqrm dariPergtruan Luar negeri

(PTLN) mitra
@- -t Surat pemtE{un

keia sma
7 hrn SuDt lPmmhonan kerJa srm

?
KUI berkomunika-si dengan PTLN mitra
terkalt keriasann lVon Degre lolnt Program I I funt petrulbmn

keria sma
15 hari Sarmt pemhonan kerja sam

Dengan fasiltasi KUI Program Studi Unbma

dan Program Studi PTLN Mttra bersepal€t
untnk rEny€lenggankan Non Dqre loint
Progran - I ain t S uryruition

I- t Sumt pelmtnmn
kerra sma d|n $rat
balasn dari PTLN

Mitra

t hari
Sumt pBrnshonan keria sma dan

$ntt alasn dari PTLN Mib?

4

Dengan fasilitasi KUI, Program Studi Unbm
rnelakukan sinkronisasi heban slts dan

pembimblng dengan Progran Studi PTLN

mitra
!._ { Dokunetr kurilrlum 7 hari DoLrnen kurikulum

5 KUI membuat draft MOA Naskah MOA 7 hnri lias*ah MOA

6
Pimplnen kedua lembaga mnandatangsni

MOA I* t Nad€h MOA 7 lud Naskah MOA

7

Progrsm studi PTLN mitra melakukan

seleksi dan urenglr[rkan data mahasbsE

yang akan menglkutilolnt 5u peruislon la
KUI +

Daftar mahdisa
hadl seleksi

3 tEri Daftar nEhasisa hasil seletsi

I KUI Menerbtkan Letter ofAcceptance tLoA) J Dol(umen LoA t hari Dokumn LoA

I
KUI mendaftarlcn mahasbwa aslng ke

Kemenrktekdft.ti Melalui Aplikasi Ijin

Belaiar

-r*i Daftar mahasiva

IErta ioint
superision

1 luri
Daftsr mhaSMa pesrta ioirt
superyidon

10
KUI Mengaju}an Pernrohonan Vba Ke

Kasubdit Visa Diien lmigrasi Seara Online r Dokmen
persyetan vim

r hari Dokumr persyaratan visa

I1

Msh6siswu d8t{ng ke XBRI dl Luar Negeri

untuk Wawancara denga n Membam

Passport dan Membayar Biaya Visa (apabfla

ada)

J 7 hari

12 KlJl menerim kedatangen mshasiswa asing I I
TJ

KlJl mernbantu nrahasiswa aslng melakukan

adrninistrasi herregbtrasi, pemrogranun

pada sistbkarnpus, dan perp6nlangan vba
Kunlungen/pengurusan ISTAS (Kartu Izin

Ttnggal TerbarasJ baru dl Kantor lmigrasi

Mslang t-

Dokulen
!dminisEad

akademik dan

perqfaratan KITAS

2 lari
Dokumn admlnlstrasi aledemik

dar per:Varatan KITAS

14 Mahasisws asing studi di Unlsnu * 1-2st

14
program studi remsul&an nilai hasil studi
mahasiswa ke s isfokampus +

dokumen hasil studi

mahasisi
t hari dokuren hasll studi rohasiswa

15
Program studi mengirirnkan hasil studi
mahasism asing ke PTLN mitra +

dokmen hasil *udi
mahasisva

1 bari dokumen hasil strdi mahasiwa

l5 Mahasiswa asing kembali ke negara asal &

I

I
I

I

t


